PROCEDURA OKRESLANIA, ZATWIERDZANIA ORAZ KONTROLI
LIMITOW SRODKOW NA POKRYCIE POTRZEB JEDNOSTEK
W ZAKRESIE ICH BIEZACEGO FUNKCJONOWANIA
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LIMIT

Limit — to kwota $rodkéw w danym roku kalendarzowym przeznaczona dla jednostki
organizacyjnej/centrum budzetowego, w wartosci okre$lonej przez Rektora Iub osobe
upowazniong, na podstawie zatwierdzonego prowizorium na rok 2023.

Jednostka organizacyjna/centrum budzetowe w ramach przyznanego limitu srodkéw pokrywa
swoje potrzeby zwigzane z biezaca dzialalnoscig. Potrzeby moga by¢ realizowane
w szczegbdlnosci na podstawie: zapotrzebowania/wniosku o realizacje, zapotrzebowania
centralnego, zapotrzebowania typu ,,Budzet”, funkcjonujagcych w wewnetrznym systemie
informatycznym S4A.

Informacja o wysoko$ci limitu przekazywana jest osobie odpowiedzialnej za centrum
budzetowe, za posrednictwem sytemu S4A.

Limit przyznany dla jednostki organizacyjnej/centrum budzetowego moze zostaé podzielony,
przez osobe upowazniong do dysponowania centrum budzetowym, pomig¢dzy podlegle jednostki
i/lub inne centra budzetowe. Informacj¢ o dokonanym podziale, osoba upowazniona przekazuje
za posrednictwem poczty elektronicznej lub systemu zgloszen, do Dzialu Analiz Finansowo-
Budzetowych w terminie do dnia 20 stycznia 2023 r. Informacja musi zawiera¢: kod SWIF,
nazw¢ centrum budzetowego, kwote przydzielonych srodkow oraz dane osoby odpowiedzialnej
za dysponowanie $rodkami (tzw. controlling finansowy) w ramach danych centrow
budzetowych.

Osoba odpowiedzialna za centrum budzetowe, dla ktorego nie okreslono limitu na dany rok
kalendarzowy, moze zlozy¢ wniosek o przyznanie limitu S$rodkéw. Wniosek w sprawie
przyznania limitu srodkéw sktada si¢ do Rektora lub osoby upowaznione;.

Wysoko$¢ srodkow limitu, o ktorym mowa w pkt. 1.1 w uzasadnionych przypadkach moze ulec
zwigkszeniu lub zmniejszeniu w ciggu roku kalendarzowego.

Srodki z limitu na rok 2023, ktére nie zostaty wykorzystane w danym roku kalendarzowym
przez jednostke organizacyjng/centrum budzetowe moga przejs¢ na rok nastepny, na uzasadniony
wniosek osoby upowaznionej do dysponowania centrum budzetowym. Wniosek sktada si¢ do
Rektora lub osoby upowaznionej do konca roku kalendarzowego, w ramach ktorego zostat
przyznany limit.

Przyznany limit stuzy zaplanowaniu i pokryciu kosztéw zwigzanych z potrzebami jednostki
organizacyjnej/centrum budzetowego:

1) bezposrednio przez jednostke;

2) przez jednostki realizujace zgodnie z kompetencjami.



2. STRUKTURA OKRESLANIA LIMITU

Limity zostang okre$lone dla:

2.1. Wydzialéw i Filii w Stalowej Woli — kwota srodkow, ktérymi dysponujg dziekani wydziatow lub
petnomocnik filii. Kwota obejmuje $rodki na pokrycie kosztow funkcjonowania nastepujacych
centrow budzetowych:

1) Fundusz reprezentacyjny dziekana lub pelnomocnika (kod SWIF: 1/1-0-XX) — przeznaczony
na pokrycie kosztéw reprezentacji, do ktorych nalezy zaliczy¢:

a) koszty zwigzane z przyjmowaniem delegacji gosci krajowych i zagranicznych;

b) koszty pobytu zaproszonych gosci;

c) warto$¢ upominkow dla zaproszonych gosci;

d) koszty delegacji — rozliczenie kosztow podrézy krajowych i zagranicznych Dziekana oraz
pracownikow w celach reprezentacyjnych.

Do kosztow reprezentacji nie zalicza sie:

a) wydatkow zwigzanych z pogrzebami (takimi jak wyjazdy, kwiaty, wience, nekrologi itp.);

b) wydatkéw na upominki, poczestunki okolicznosciowe dla pracownikow (np. z okazji Dnia
Dziecka, Dnia Kobiet, ,,choinki” itp.);

c) wydatkow zwigzanych z zakupem ustug i materiatow reklamowych;

d) wydatkow zwigzanych z zakupem szyldow i tablic informacyjnych.

2) Jednostki organizacyjne z Pionu Naukowo - Dydaktycznego podlegte dziekanowi lub
petnomocnikowi, funkcjonujace w strukturze wydziatu lub filii (kod SWIF: 1/1-3-XX
1 podleglte), tj. wydziat, instytuty — na pokrycie kosztow, zwigzanych z dziatalno$cig tych
jednostek, ktorych nie mozna bezposrednio przypisa¢ do dzialalnosci dydaktyczne;.

3) Jednostki administracji wydziatlowej — Pion Administracyjny - Obszar Sekretariatow 1 Spraw
Studenckich (kod SWIF: 1/1-1-06-XX 1 podleglte) — na pokrycie kosztow zwigzanych z
biezaca dzialalnoscia jednostki, polegajaca na obstudze administracyjnej studentow i
nauczycieli akademickich wydziatu i filii.

4) Kierunki studiéw stacjonarnych prowadzonych na wydziale i filii (kod SWIF: 1/2-XX-1) — na
pokrycie kosztow bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem ksztalcenia na poszczegdlnych
kierunkach studiow, w szczeg6lnosci koszty objazdow przewidzianych w programie
nauczania.

5) W przypadku Filii Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II w Stalowej Woli —
réwniez koszty zwigzane z utrzymaniem budynkoéw pozostajacych w strukturze Dziatu
Obstugi Filii Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta I1 w Stalowej Woli.

Dziekan wydzialu lub pelnomocnik filii moze dokona¢ podzialu limitu na poszczegdlne centra
budzetowe okreslone powyzej (np. wydzial, instytut, sekretariat wydzialu, fundusz
reprezentacyjny dziekana) uwzgledniajac koszty niezbedne do realizacji zadan jednostek w tym
administracyjnych. Dziekan lub pelnomocnik dzielac $rodki moze przekaza¢ upowaznienie
osobie odpowiedzialnej za dane centrum budzetowe do ich dysponowania. Dziekan lub
pelnomocnik po przekazaniu upowaznienia do dysponowania §rodkami peini nadzoér nad ich
racjonalnym wydatkowaniem.

2.2. Dzialalno$¢ Rektora, Prorektorow, Senatu (kod SWIF: podleglte pod 1/1-0) — dla centrow

budzetowych znajdujacych si¢ w tej gatezi zostang ustalone limity dla pakietow dziatalnos¢ Rektora 1

Prorektorow, obejmujace odpowiednie centra budzetowe: Wielki Kanclerz, Rektor, Senat,



Prorektorzy. Wysoko$¢ limitu srodkow obejmuje wszystkie koszty zwigzane z dziatalno$cia Rektora,
Prorektorow 1 Senatu, za wyjatkiem:
1) pelnomocnikéw Rektora — wysokos¢ limitu srodkow okresla Rektor lub osoba upowazniona;
2) funduszu reprezentacyjnego dziekana lub pelnomocnika, ktory zostat ujety w limicie
srodkéw wydziahu lub filii.

2.3. Pionu Administracyjnego (kod SWIF: 1/1-1-...) — na poziomie dzialu — przeznaczony
na pokrycie kosztow biezacej dzialalnos$ci danej jednostki (w tym poszczegdlnych sekcji, o ile
sa wyodrgbnione), z wylaczeniem jednostek administracji wydziatowej, ktore zostaly ujete w limicie
wydziatu.
2.4. Pionu Bibliotecznego (kod SWIF: 1/1-2-...) — na poziomie Biblioteki Uniwersyteckiej —
przeznaczone na pokrycie kosztoéw Biblioteki Gtownej (kod SWIF: 1/1-2-XX), wliczajac koszty
sekretariatu biblioteki, funduszu reprezentacyjnego Dyrektora Biblioteki, wyodrgbnionych w
strukturze Biblioteki Uniwersyteckiej oddziatow i bibliotek specjalistycznych (kod SWIF: 1/1-2-01-
11-XX) oraz budynkow bibliotek, w szczeg6lnosci sg to koszty:

1) zwigzane z obstuga studentow, doktorantow 1 pracownikow korzystajacych z

ksiggozbiorow Biblioteki Uniwersyteckie;j;

2) ushug introligatorskich;

3) zakupu materialow biurowych i eksploatacyjnych;

4) zwigzane z funkcjonowaniem obiektu Biblioteki Gloéwnej oraz biblioteki wydziatu

zamiejscowego, w szczegolnosci: konserwacja maszyn i urzadzen, wywoz odpadow.

2.5. Pionu Naukowo-Dydaktycznego (kod SWIF: 1/1-3) — dla jednostek ogdlnouniwersyteckich
(SJO, SWFiS wraz z kosztami utrzymania budynkow Hali Sportowej i Hali Tenisowej), jednostek
mi¢dzywydzialowych (m. in.: Centrum Edukacyjno-Kongresowe KUL w Tomaszowie Lubelskim
wraz z kosztami utrzymania budynkow bedacych w dyspozycji Centrum, Centrum Arbitrazu i
Mediacji, Laboratorium Innowacji, Centrum Badan nad Historig Polskiego Panstwa na Uchodzstwie
KUL, Centrum Oceny Nauki i Techniki, Centrum Relacji Katolicko-Zydowskich KUL im. Abrahama
J. Heschela), kulturalno-artystycznych (np. Chor Akademicki, Scena Plastyczna KUL),
z uwzglednieniem kosztoéw zwigzanych z funkcjonowaniem danej jednostki tacznie z kosztami
sekretariatow tych jednostek.
2.6. Imprez okolicznosciowych, kulturalnych (kod SWIF: 1/7) — na poziomie:

1) Stalych uroczystosci ogélnouniwersyteckich (kod SWIF: podlegte 1/7-2 oraz 1/7-3) — kwota
limitu §rodkow zostanie okre§lona na podstawie zestawienia kosztow, sktadanego przez osobg
upowazniong do dysponowania danym centrum budzetowym. Osoba odpowiedzialna za dane
centrum budzetowe moze réwniez wystapi¢ z wnioskiem o przyznanie limitu $rodkow
(zalacznik nr 1) do Rektora lub osoby upowaznionej. Wniosek musi zawieraé¢ uzasadnienie,
ktore bedzie podstawa do podjecia decyzji o przyznaniu limitu srodkow.

2) Przedsigwzigcia promocyjne, kulturalne i sportowe (kod SWIF: podlegle 1/7-4) — kwota limitu
srodkdw zostanie okre§lona na podstawie zestawienia przychodoéw i kosztow, skladanego
przez osob¢ upowazniong do dysponowania danym centrum budzetowym. Osoba
odpowiedzialna za dane centrum budzetowe moze rowniez wystapi¢ z wnioskiem
o przyznanie limitu $srodkéw (zatacznik nr 1) do Rektora lub osoby upowaznione;.

2.7. Organizacji studenckich (kod SWIF: 1/8 1 podlegle, w tym fundusz organizacyjny Prorektora
ds. studentow, doktorantéw i rozwoju) — finansowane sa ze $Srodkéw przyznawanych uchwala
Senatu na dziatalno$¢ studencka lub indywidualng decyzja Rektora, a takze ze Srodkow
zewnetrznych. Okreslenie limitu srodkéw dla poszczegodlnych organizacji studenckich odbywac sie¢
bedzie na podstawie odrebnych przepisow wewnetrznych oraz postanowien regulaminéw samorzadu



studentéw. Za nadzoér nad prawidlowym podzialem i wykorzystaniem tych $rodkéw odpowiada
Prorektor ds. studentéw, doktorantéw i rozwoju.

2.8. Projektow wlasnych (kod SWIF: 1/10) — kwota limitu $rodkow zostanie okreslona przez
Rektora lub osob¢ upowazniong.

2.9. Obiektow i nieruchomosci (kod SWIF: 1/11) — na poziomie budynkow niemieszkalnych
(z wylaczeniem budynkoéw biblioteki, budynku Hali Sportowej 1 Tenisowej, budynkéw w Stalowe;j
Woli i Tomaszowie Lubelskim) — na pokrycie kosztéw zwigzanych z biezacym utrzymaniem
obiektow. Kierownik Dzialu Administracji Obiektami KUL zatwierdza podzial limitu na
poszczegbdlne obiekty 1 nieruchomosci, przygotowany przez pracownika dziatu. Kierownik Dziatu
Administracji Obiektami KUL zatwierdzajac $rodki moze przekazaé upowaznienie osobie
odpowiedzialnej za dane centrum budzetowe do dysponowania srodkami w zakresie i do wysokosci
okreslonej w wyniku dokonanego podziatu, osoba odpowiedzialna peini nadzér nad ich racjonalnym
wydatkowaniem. Informacj¢ o dokonanym podziale Kierownik Dzialu Administracji Obiektami KUL
lub osoba upowazniona przekazuje za posrednictwem systemu S4A w terminie do dnia 20 stycznia
2023 r., w celu okreslenia struktury centréw budzetowych dla jakiej prowadzona bedzie kontrola.

3.  ZAKRES DOSTAW 1 USLUG, DLA KTORYCH ZOSTANA
ZABEZPIECZONE SRODKI NA ZWIEKSZENIE LIMITU

3.1. Na poziomie ogolnouniwersyteckim zostang zabezpieczone s$rodki na pokrycie kosztow
nastepujacych dostaw i ustug, ktore powoduja zwickszenie limitu danej jednostki:

1) ustug zwigzanych z naprawami awarii sprzetu informatycznego (tj. komputerow, projektorow
multimedialnych, sprzetu audio-wideo, kas fiskalnych, drukarek oraz urzadzen
wielofunkcyjnych — za wyjatkiem tych podlegajacych w ramach zawartej umowy Ustuga
utrzymania ciagglo$ci pracy urzadzen drukujacych i wielofunkcyjnych wraz z dzierzawa
nowych dla KUL);

2) uslugi zwigzane z konserwacja i serwisem sprzetu biurowego oraz sprzetu gospodarstwa
domowego;

3) ustug w zakresie szkolen grupowych i indywidualnych pracownikéw KUL;

4) ushlug wynikajacych z zawartej umowy Ustuga utrzymania cigglosci pracy urzadzen
drukujacych i1 wielofunkcyjnych wraz z dzierzawa nowych dla KUL;

5) zakup $rodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych oraz prawnych - o wartosci jednostkowe;j
rownej lub powyzej 10 000,00 zt (kod SWIF 2/1) oraz zakup wyposazenia i wartosci
niematerialnych oraz prawnych - o wartosci jednostkowej miedzy 500,00 zt a 10 000,00 zt
(kod SWIF 2/1);

6) ushug realizowanych w ramach umoéw cywilno-prawnych, w szczegdlnosci ushug
edukacyjnych na potrzeby zaje¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych, stacjonarnych
doktoranckich;

7) dostaw, ustug i robot budowlanych realizowanych na podstawie Planu Remontow;

8) ustug w zakresie pokrycia kosztow awarii instalacji technicznych budynkows;

9) ustug w zakresie pokrycia kosztow postepowan habilitacji i doktoratow finansowanych przez
Uniwersytet na podstawie odrebnych przepisow;

10) ustug w zakresie pokrycia kosztow optat za ochron¢ wynalazku, znaku towarowego;

11) zakup oprogramowan, licencji i baz danych (w szczegdlnosci: LEX, Legalis, HAN, IBM SPSS
Statistics, ESET, MS Office).



3.2

3.3.

3.4.

3.5.

4.

S.

Zakup czesci sktadowych danego urzadzenia, np. zakup pamigci do komputera, nie jest
traktowany jako naprawa ani konserwacja 1 nie moze by¢ pokrywany ze srodkow przyznanych
na realizacj¢ dostaw lub ustug, o ktérych mowa w pkt. 3.1. Zakup ten finansowany jest z limitu
danej jednostki organizacyjnej/centrum budzetowego.

Jednostka realizujaca, odpowiedzialna za realizacj¢ wykazanych w pkt. 3.1 dostaw i1 ustug
dokonuje realizacji zapotrzebowan, w ramach srodkow okreslonych przez Rektora lub osobe
upowazniong w danym roku kalendarzowym.

Za nadzor merytoryczny nad celowos$cia dokonywania zakupdéw w ramach danego rodzaju
dostaw lub ustug odpowiedzialny jest kierownik wtasciwej jednostki realizujace;.

Srodki, o ktorych mowa w pkt. 3.1 ppkt. 7 na pokrycie kosztow zwigzanych z konserwacja oraz
planowanymi remontami pomieszczen 1 budynkow beda okre§lane na podstawie
zatwierdzonego planu remontéw. Srodki przyznawane na podstawie planu remontéw beda
obejmowac¢ koszty konserwacji oraz remontow traktowanych jako usluga zewngtrzna (kod
SWIF: 2/5-4), koszt materialow (kod SWIF: 2/2) i roboczogodziny wtasnych pracownikéw (kod
SWIF: 2/7). Zatwierdzony plan remontdw na dany rok kalendarzowy przekazywany jest
do Kwestora w terminie 3 dni od daty jego zatwierdzenia. Na podstawie decyzji o realizacji
remontu z zatwierdzonego zapotrzebowania, wymagane S$rodki zwigkszaja limity
poszczegbdlnych jednostek organizacyjnych/centréw budzetowych jako s$rodki na pokrycie
kosztéw zwigzanych z przeprowadzanymi remontami. Oszczgdnosci uzyskane po realizacji
poszczegoOlnych dziatan zwigzanych z pracami remontowymi wracaja do puli ogdlnej planu
remontow. Wszelkie czynno$ci zwigzane z dopisaniem $rodkoéw do limitu obstugiwane beda
poprzez system S4A.

WYLACZENIA GRUP KOSZTOW Z PRZYZNANEGO LIMITU

Przyznane limity oprocz zakresu wymienionego w pkt. 3.1 nie obejmuja rowniez §rodkow

na pokrycie nastgpujacych kosztow:

1) wynagrodzenia osobowe (kod SWIF: 2/7) — sg to wynagrodzenia brutto pracownikow KUL
wynikajace ze stosunku pracy;

2) ubezpieczenia spoteczne (kod SWIF: 2/7);

3) naktady na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (kod SWIF: 2/7);

4) amortyzacja srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych oraz prawnych (kod SWIF: 2/1);

5) zuzycie energii cieplnej i elektrycznej, gazu ziemnego, wody i kanalizacji (kod SWIF: 2/4)
dla wszystkich budynkow dydaktycznych w Lublinie i Stalowej Woli, a takze obiektow
w Tomaszowie Lubelskim, obiektow sportowych pozostajacych w strukturze Studium
Wychowania Fizycznego 1 Sportu, budynkéw Biblioteki oraz budynkoéw mieszkalnych,
w tym akademikéw, a takze budynkoéw ustugowo-bytowych.;

6) sktadki cztonkowskie (kod SWIF: 2/10);

7) stypendia studenckie, doktoranckie (kod SWIF: 2/13);

8) koszty finansowe 1 pozostale koszty operacyjne (kod SWIF: 2/21 1 2/22).

STRUKTURA OKRESLENIA LIMITU NA PODSTAWIE SKEADANYCH

BUDZETOW, PRELIMINARZY I PLANOW FINANSOWYCH

Sa to nastepujace grupy centrow budzetowych:



1) Kierunki studiéw niestacjonarnych (kod SWIF: 1/2-XX-2, 1/2-XX-3 i podlegte) — limity
dla kierunkéw studiow niestacjonarnych okre$lone zostang na podstawie zatwierdzonych
budzetow studiow. Zasady budzetowania studidow niestacjonarnych okreslajag odrebne
przepisy wewnetrzne. Nie stosuje si¢ zapisow okreslonych w pkt. 3.

2) Kierunki studiéow podyplomowych (kod SWIF: 1/3 i podlegte) — limity dla kierunkow
studiow podyplomowych okreslone zostang na podstawie zatwierdzonych budzetow studiow.
Zasady budzetowania studiow podyplomowych okreslaja odrgbne przepisy wewngtrzne. Nie
stosuje si¢ zapisow okreslonych w pkt. 3.

3) Szkolenia i kursy (kod SWIF: 1/4 1 podlegle) — dla szkolen 1 kursow, prowadzonych przez
wydzialy i1 inne jednostki; limity okreslone zostang na podstawie zatwierdzonych budzetéw
szkolen 1 kursow. Zasady budzetowania szkolen i kursow okreslaja odrebne przepisy
wewnetrzne. Nie stosuje si¢ zapisoOw okreslonych w pkt. 3.

4) Konferencje i sympozja i inne (kod SWIF: 1/7-1 i podlegte) — finansowane sg do wysokos$ci
planowanych wplywéw. Okreslenie limitu $rodkéw odbywaé si¢ bedzie na podstawie
ztozonego ,,preliminarza” konferencji lub sympozjum, ktory jest podstawa do wprowadzenia
limitu $§rodkoéw do systemu S4A. Nie stosuje si¢ zapisoOw okreslonych w pkt. 3.

5) Obiekty i nieruchomosci (kod SWIF: 1/11 1 podlegle) w zakresie:

a) budynkoéw mieszkalnych — wchodzacych w sklad gospodarki mieszkaniowej; obiekty
te sa finansowane z wypracowanych przychodéw, a limity sg okreslone na podstawie
planow finansowych zlozonych w S4A. Z uwzglednieniem zapiséw z pkt. 4 ppkt. 5;

b) domoéw studenckich — limit §rodkéw na funkcjonowanie domow studenckich okreslony
na podstawie planéw finansowych ztozonych w S4A. Z uwzglednieniem zapiséw z pkt. 4
ppkt. 5;

c) stoldowki studenckiej — limit $rodkéw na funkcjonowanie stolowki okreslony
na podstawie planéw finansowych ztozonych w S4A. Z uwzglednieniem zapiséw z pkt. 4
ppkt. 5;

d) inne jednostki organizacyjne/centra budzetowe (obiekty), ktére finansowane s3
z wypracowanych przez siebie przychodow — limit $rodkow na funkcjonowanie
okreslony zostanie na zasadach wlasciwych dla budynkéw mieszkalnych 1 lokali, tj. na
podstawie planéw finansowych zlozonych w S4A. Z uwzglednieniem zapisow z pkt. 4
ppkt. 5;

Liste budynkéw mieszkalnych i1 obiektéw, o ktorych mowa wyzej, okresla zatacznik nr 3 do

niniejszej procedury. W tych przypadkach nie maja zastosowania zasady opisane w pkt.

3 ppkt. 3, 6, 9, 10. Kwoty zaplanowane na dany rok kalendarzowy w ramach

poszczegbdlnych grup kosztowych: zuzycie materiatéw remontowych, ustugi remontowe

(zewnetrzne), koszty remontéw (koszty roboczogodzin pracownikéw witasnych) powinny

by¢ tozsame z kwotami zabezpieczonymi w zatwierdzonym Planie Remontow.

6. WYLACZENIA Z PROCEDURY OKRESLANIA LIMITOW

Zasad opisanych w niniejszej procedurze nie stosuje si¢ do przyznanych srodkéw dla centrow

budzetowych, ktére finansowane sg z innych zrodet:

1) Projekty wspolfinansowane ze Srodkéw zewnetrznych (kod SWIF: 1/5 1 podlegte) —
posiadaja wlasne budzety. Za nadzér nad prawidlowym wykorzystaniem tych budzetow
odpowiada Kierownik Uniwersyteckiego Centrum Rozwijania Kompetencji, Dzialu
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7.1.

7.2.

2)

3)

Projektéw Akademickich lub inne osoby na podstawie decyzji indywidualnych.

Projekty finansujace badania naukowe (kod SWIF: 1/6 i podlegte) — w zakresie projektow
badawczych za budzet odpowiada kierownik projektu, dla ktorych wysokos$¢ srodkéw
okreslana jest na podstawie odrebnych przepisow. Za wprowadzenie do systemu S4A
i kontrole okreslonych limitow $rodkéw odpowiada Kierownik Dzialu Projektow
Naukowych oraz Kierownicy jednostek realizujacych projekty badawcze.

Srodki trwale w budowie (kod SWIF: 1/9 i podlegle) — posiadaja wlasne budzety —
okreslone w planie inwestycji. Za prawidlowe wykorzystanie tych budzetéw odpowiada
Kierownik Dzialu Inwestycji i Remontow.

ZWIEKSZENIE, PRZESUNIECIE, ZMNIEJSZENIE SRODKOW

W RAMACH PRZYZNANEGO LIMITU

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

Zwiekszenie Srodkéw w ramach przyznanego limitu

Zwigkszenie §rodkoéw przyznanego limitu danego centrum budzetowego, moze nastgpi¢ po
ogloszeniu komunikatu MEIN o wysokosci subwencji, ze $rodkow finansowych na
utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego i1 badawczego, przyznanej Uniwersytetowi na
dany rok kalendarzowy.

Osoba dysponujaca centrum budzetowym, ktdra stwierdzi, ze przyznany limit sSrodkow jest
niewystarczajacy w stosunku do niezbednych do poniesienia kosztow, w wyjatkowych
sytuacjach moze ztozy¢ wniosek do Rektora lub osoby upowaznionej o przyznanie
dodatkowych §rodkow, z zastrzezeniem pkt. 11 3.

Osoba odpowiedzialna za centrum budzetowe, ktoremu s$rodki zostaly przekazane przez
dziekana wydziatu lub pelnomocnika filii, wniosek o zwigkszenie limitu Srodkoéw sktada

do dziekana lub pelnomocnika. Dziekan lub pelnomocnik rozpatruje wniosek w ramach
posiadanych $rodkow lub dokonuje przesunig¢ w ramach podleglych jednostek/centrow
budzetowych. W uzasadnionych przypadkach dziekan lub petnomocnik kieruje wniosek

o zwigkszenie limitu do Rektora lub osoby upowaznione;.

Whniosek o przyznanie/zwigkszenie $rodkdw w ramach przyznanego limitu, ktérego wzor
okresla zalacznik nr 1 do niniejszej procedury, musi zawieraé: szczegdtowe uzasadnienie
potrzeby przyznania/zwigkszenia limitu $rodkow, uzasadnienie wniosku bedzie podstawa
podjecia decyzji przez Rektora lub osobe upowazniong o zwigkszeniu srodkow w ramach
przyznanego limitu.

Rektor lub osoba upowazniona podejmuje decyzje okreslajac: wysoko$¢ przyznanych
srodkéw oraz zrddlo finansowania.

Po uzyskaniu pozytywnej decyzji Rektora lub osoby upowaznionej o przyznaniu/
zwigkszeniu limitu srodkéw, kwota zostaje dopisana do limitu.

Zwigkszenie srodkow przyznanego limitu moze nastgpi¢ rowniez na podstawie pozytywnej
decyzji dotyczacej zapotrzebowania ztozonego poza limitem.

Zwigkszenie, o ktérym mowa w pkt. 7 odbywa si¢ automatycznie w systemie S4A.

Przesuniecie Srodkéw pomiedzy centrami budzetowymi

1)

Przesunigcie srodkow przyznanego limitu pomigdzy dwoma centrami budzetowymi mozliwe
jest w dwoch przypadkach:
a) Przesunigcie $rodkow z centrum budzetowego na poziomie jednostki organizacyjnej
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do centrum budzetowego be¢dacego nizej w strukturze organizacyjnej, np. kierownik
jednostki organizacyjnej wnioskuje o przesunigcie czgsci Srodkow z limitu przyznanego
na funkcjonowanie jednostki do sekcji funkcjonujgcej w ramach dziatu. Kierownik takiej
jednostki organizacyjnej moze dokona¢ przesunigcia S$rodkdw poprzez zlozenie
informacji do Dzialu Analiz Finansowo-Budzetowych, w ktorej wskazuje nazwy 1 kody
SWIF centrow budzetowych, pomiedzy ktéorymi chce dokonaé przesunigcia $rodkow
w ramach limitu.

b) Przesunigcie S$rodkow pomiedzy centrami budzetowymi bgdacymi na tym samym
poziomie struktury organizacyjnej, np. przesuni¢cie pomie¢dzy dwiema jednostkami
organizacyjnymi. Jest to mozliwe tylko w sytuacji, gdy osoba dysponujaca centrami
budzetowymi, w ramach ktorych dokonuje si¢ przesunigcia §rodkoéw jest ta sama osoba.
Przesunigcia $rodkow dokonuje si¢ poprzez zlozenie informacji do Dzialu Analiz
Finansowo-Budzetowych, w ktorej wskazuje si¢ nazwy 1 kody SWIF centréw
budzetowych, pomiedzy ktérymi ma zosta¢ dokonane przesuniecie srodkéw w ramach
limitu.

Kazda informacja o przesuni¢ciu $rodkow sktadana jest w formie wniosku (zal. 2)

za posrednictwem podsystemu zgloszen na e-kul do Dzialu Analiz Finansowo-Budzetowych

1 podlega rejestracji w chwili jego zlozenia. Na podstawie przekazanego wniosku,

przesunigcie zostanie wprowadzone do wewnetrznego systemu informatycznego, o ile

warto$¢ pozostalych srodkéw na wskazanym centrum budzetowym, na to pozwoli.

Zmiana wysokosci Srodkow przyznanego limitu

Rektor lub osoba upowazniona ma prawo zmieni¢ (zwigckszy¢ lub zmniejszy¢) wysokosé

srodkdw w ramach przyznanego limitu w ciagu roku kalendarzowego. Informacja o zmianie

limitu przekazana zostanie do poszczegolnych dysponentow centréw budzetowych, ktorym limit

srodkow zostal zmieniony.

7.4. Odwolania
Od decyzji osoby upowaznionej w zakresie przyznania, zwigkszenia lub zmniejszenia srodkow

w ramach limitu przystuguje prawo odwotania do Rektora.

1)

2)

3)

4)

KONTROLA WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH LIMITOW

W  odniesieniu do zatwierdzonych limitow $rodkéw, dokonywana bedzie kontrola
wykorzystania przyznanych limitow w systemie S4A.

Kontrola wykorzystania przyznanych limitéw odbywacé si¢ bedzie na poziomie kwoty
ogblnej przyznanego limitu $rodkdéw, a nie na poziomie poszczegdlnych grup rodzajowych
kosztéw.

Osoba dysponujgca centrum budzetowym posiada dostgp do informacji o wykorzystaniu
srodkéw w ramach przyznanego limitu za posrednictwem systemu S4A — modutu
Controlling finansowy.

Na wniosek osoby dysponujacej centrum budzetowym, DAFB udziela informacje
o wykorzystaniu §rodkow w ramach przyznanego limitu na dzien ztozenia wniosku.



