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darmowy menedżer bibliografii typu open source, który pomaga 
w gromadzeniu, organizowaniu, cytowaniu i udostępnianiu źródeł. 
Jest kompatybilny z wieloma przeglądarkami internetowymi oraz 

edytorami tekstu, co ułatwia dodawanie nowych publikacji 
bezpośrednio z przeglądarki.



Najważniejsze funkcje:

1. Zarządzanie bibliografią: Zotero pozwala na łatwe zbieranie, organizowanie               
i cytowanie źródeł bibliograficznych. Wspiera różne style cytowania, w tym APA, 

MLA, Chicago, Oxford, Vancouver i wiele innych (kilka tysięcy stylów)
2. Integracja z przeglądarkami: Zotero działa jako wtyczka do przeglądarek 
internetowych, takich jak Firefox, Chrome, Opera, Safari, umożliwiając szybkie 

dodawanie źródeł z Internetu bezpośrednio do swojej bazy danych.
3. Wsparcie dla edytorów tekstu: Zotero integruje się z popularnymi edytorami 

tekstu, takimi jak Microsoft Word i Libre Office, co umożliwia łatwe wstawianie 
cytatów i tworzenie bibliografii bezpośrednio w tekście.

4. Organizacja i przechowywanie danych: Zotero umożliwia tworzenie folderów             
i tagowanie źródeł, co ułatwia ich organizację. Można również dodawać notatki           

i załączniki dla poszczególnych rekordów



Najważniejsze funkcje (c.d.):

5. Współpraca i udostępnianie: Zotero pozwala na dzielenie się bibliografiami             
z innymi użytkownikami, co wspiera współpracę w ramach zespołów badawczych                     

i projektów naukowych.
6. Synchronizacja w Chmurze: Zotero oferuje synchronizację danych w chmurze, co 

umożliwia dostęp do swojej bazy źródeł z dowolnego miejsca i urządzenia.
7. Wsparcie dla wielu formatów: Zotero obsługuje różne formaty plików, w tym PDF, 

DOCX, HTML i inne, co umożliwia przechowywanie pełnych tekstów artykułów, 
notatek i innych materiałów badawczych.

8. Import i eksport danych: Zotero pozwala na importowanie danych z innych 
menedżerów bibliografii oraz eksportowanie swojej bazy danych do różnych 

formatów, co ułatwia migrację i współpracę.



Zalety ZOTERO:

1. Dostępność: Zotero jest całkowicie darmowe.
2. Open Source: Zotero jest regularnie aktualizowane i rozwijane przez społeczność 

użytkowników.
3. Łatwość Użycia: prosty, intuicyjny i przyjazny dla użytkownika interfejs ułatwia 

zarządzanie referencjami nawet dla początkujących użytkowników; Zotero działa 
jako dodatek do popularnych przeglądarek internetowych (np. Firefox, Chrome, 
Opera), co umożliwia łatwe dodawanie referencji bezpośrednio z przeglądarki.

4. Synchronizacja i Kopia Zapasowa: Zotero oferuje możliwość synchronizacji danych 
w chmurze, co umożliwia dostęp do referencji z różnych urządzeń; regularna 

synchronizacja zapewnia automatyczne tworzenie kopii zapasowej bazy danych.
5. Dodatki i Pluginy: Zotero wspiera różne dodatki i wtyczki, które mogą rozszerzać 

jego funkcjonalności, takie jak narzędzia do importowania danych z różnych źródeł, 
integracja z platformami akademickimi itp.

6. Zintegrowane wyszukiwanie



Program można pobrać ze 
strony

www.zotero.org

Instalacja programu

http://www.zotero.org/


Program można pobrać 
ze strony

www.zotero.org

Zotero dostępne jest na Windowsa, 
Linuksa oraz Mac OS X

http://www.zotero.org/




Łącznik Zotero (Connector) dodany do przeglądarki 
pozwala pobierać materiały bezpośrednio 
z wykorzystywanych stron internetowych



Synchronizacja Zotero aplikacja + serwis
(dzieki synchronizacji można

mieć dostęp do swoich danych na różnych 
urządzeniach)



Rejestracja w serwisie 
ZOTERO jest opcjonalna,
jeżeli się na nią 
zdecydujemy, otrzymamy 
300 MB miejsca na 
serwerach Zotero
na których możemy 
trzymać nasze materiały 
referencyjne.
Osoby, które często 
korzystają z wielu 
różnych komputerów lub 
chcą dzielić się 
materiałami z innymi 
użytkownikami Zotero 
powinny się 
zarejstrować;
Rejestracja jest też 
sposobem
na automatyczne 
tworzenie kopii 
zapasowych bazy Zotero.

Rejestracja na stronie Zotero (opcjonalnie)

Pierwszym krokiem do 
zsynchronizowania biblioteki 
Zotero jest utworzenie konta 

Zotero
(które jest również 
używane na forach 

Zotero).
Następnie należy otworzyć 

panel Synchronizacja
w preferencjach Zotero
i wprowadź swoje dane 

logowania w sekcji 
Synchronizacja danych.



Funkcja synchronizacji Zotero 
umożliwia dostęp do Twojej 

biblioteki Zotero
na dowolnym komputerze z dostępem 

do Internetu.
Synchronizacja Zotero składa się 
z dwóch części: synchronizacja 

danych i synchronizacja plików.



Synchronizacja danych łączy elementy biblioteki, notatki, linki, tagi itp.
— wszystko oprócz plików załączników — między komputerem lokalnym a serwerami Zotero, 

umożliwiając pracę z danymi z dowolnego komputera z zainstalowanym Zotero oraz przeglądanie 
biblioteki online na zotero.org. Synchronizacja danych jest bezpłatna i nieograniczona

i można jej używać bez synchronizacji plików.

Podczas synchronizacji Zotero automatycznie wprowadzone są zmiany w obu kierunkach
— wszelkie zmiany wprowadzone w jednym miejscu zostaną wprowadzone 

na wszystkich innych zsynchronizowanych komputerach.
Jeśli element zmienił się w wielu miejscach w sprzeczny sposób

między synchronizacjami, pojawi się okno dialogowe rozwiązywania konfliktów 
z pytaniem, którą wersję chce się zachować.

Jeśli korzysta się z nowego komputera, można po prostu skonfigurować synchronizację, 
a Zotero automatycznie pobierze wszystkie dane z biblioteki online.

Synchronizacja plików
Synchronizacja danych synchronizuje elementy biblioteki,

ale nie synchronizuje załączonych plików (plików PDF, plików audio i wideo, obrazów itp.).
Aby zsynchronizować te pliki, można skonfigurować synchronizację plików, 

aby towarzyszyła synchronizacji danych, używając Zotero Storage lub WebDAV.



Aktualizacja oprogramowania Zotero

Zotero zasadniczo aktualizuje się 
automatycznie.

Ponadto w menu “Pomoc” jest 
możliwość wybrania opcji „Sprawdź 

uaktualnienia”,
Dzięki której można wprowadzić aktualizacje 

ręcznie.
Można też zainstalować nową wersje 

Zotero na istniejącej wersji – nie 
spowoduje to utraty danych



Używanie Zotero

- tworzenie własnej 
biblioteki

Pusta aplikacja składa się z trzech kolumn.
Z lewej strony mamy zakładkę w tym miejscu możemy dodawać 
kolejne kolekcje i podkolekcje, aby porządkować materiały do 

pracy dyplomowej, artykułu itp.

Tworzenie kolekcji

Tworzenie subkolekcji



Używanie Zotero

- tworzenie własnej 
biblioteki

Zotero obsługuje 33 różne typy dokumentów. Są to 
m.in.:

Artykuł z czasopisma
Artykuł z gazety

Artykuł z magazynu
Książka 

Rozdział z książki
Hasło z Encyklopedii
Hasło słownikowe

Rękopis
Strona internetowa
Dokument rządowy

Raport
Materiał konferencyjny

Praca dyplomowa
Preprint

Audycja radiowa
Film 

Program telewizyjny
Nagrania wideo

Podcast
Dzieło sztuki

E-mail
List

Mapa
Wpis w blogu

Wpis na Forum
Wywiad



Do opis możemy dodać notatki własne i 
etykiety

Ręczne dodawanie opisów bibliograficznych

Należy wybrać odpowiedni
typ dokumentu, który

będziemy wpisywać np.
artykuł z czasopisma

Do opisu możemy dodać notatki
własne i etykiety

Ręczne dodawanie opisów
bibliograficznych



Należy wybrać odpowiedni typ 
dokumentu, który będziemy 

wpisywać np. artykuł z czasopisma

Dodawanie opisów
bibliograficznych Za pomocą
identyfikatorów np. ISBN, DOI

Uwaga!
Jest to jedna             

z lepszych 
możliwości 
napełniania 

swojej biblioteki. 
Opisy pobrane za 

pomocą 
identyfikatorów 

są zwykle 
poprawne



Automatyczne pobieranie 
danych bibliograficznych z 

różnych źródeł
* Pobieranie danych

z katalogu bibliotecznego*



Automatyczne pobieranie 
danych bibliograficznych z 

różnych źródeł dostępnych 
przez Internet może się 

odbywać za pomocą 
Connectora Zotero (z katalogu 

bibliotecznego,
z baz danych, stron internetowych 
czasopism, bibliotek cyfrowych i 

innych)

Uwaga! Connector zadziała jedynie 
wtedy, gdy będzie otwarta aplikacja 

Zotero.
Należy w niej ustawić kursor na tej 

kolekcji (bibliotece) do której chcemy 
zaciągnąć dane

Trzeba zawsze 
sprawdzać 

poprawność 
danych, czasem 
pobiera się z baz 

jako strona 
internetowa



Inny sposób pobierania danych 
z baz i katalogów

(bardziej skomplikowany niż 
pobieranie za pomocą 

Connectora):

większość baz ma własne 
narzędzia służące do eksportu 

danych

Jest to najczęściej eksport RIS

Bazy EBSCO – przykład 



Pobieranie opisu 
bibliograficznego
z Google scholar

Automatyczne pobieranie 
danych bibliograficznych 
z różnych źródeł

Dane można również 
pobierać za pomocą Zotero 

Connector 



-

Pobieranie opisu ze strony 
domowej czasopisma

• zwykle nie trzeba go 
uzupełniać ręcznie, bo 
zawiera wszystkie 
potrzebne elementy

• jeśli na stronie jest 
dostępny pełny tekst           
w pdf pobiera się on do 
Zotero



Automatyczne 
pobieranie opisu 
bibliograficznego

ze strony internetowej za 
pomocą Connectora Zotero

h 
ł

Uwaga! Należy pamiętać, że jakość danych importowanych 
przez Zotero

zależy od informacji podanych na danej stronie internetowej.
Niektóre strony dostarczają dane bardzo wysokiej jakości 

przy użyciu standardowego sposobu dostarczania
danych Zotero (poprzez osadzone metadane).

Inne witryny udostępniają tylko ograniczone metadane (np. 
tylko tytuł posta na blogu) lub w ogóle nie zawierają

metadanych. W takim przypadku należy je uzupełnić lub poprawić ręcznie.

Wszystkie pola w prawym panelu Zotero są edytowalne i można 
wprowadzać w nich własne dane



Zapisywanie plików pdf z Internetu

Przeglądając plik pdf w przeglądarce internetowej, możemy go zaimportować do 
Zotero w taki sam sposób jak opisy bibliograficzne – czyli korzystając

z wtyczki Zotero Connector.
Niestety w takim przypadku nie zawsze pobierają się metadane dokumentu (czyli 

dane do opisu bibligroficznego), a czasem są one zapisywane
tak jak strona internetowa.

Jeśli zatem plik PDF zapisze się bezpośrednio, a Zotero nie będzie w stanie 
pobrać metadanych, pozostawi ten plik jako samodzielny załącznik

Aby dodać metadane do pliku PDF należy utworzyć element nadrzędny, wpisując go ręcznie 
jako zwykły element bibliograficzny, a następnie przeciągnąć na niego PDF. Można również 

Klikając prawym przyciskiem myszy na PDF wybrać opcję “utwórz element nadrzędny”, 
można to zrobić wprowadzjąc identyfikator DOI lub ISBN lub po prostu ręcznie



Zapisywanie elementów
do określonej kolekcji lub 

biblioteki

Po kliknięciu przycisku zapisu 
pojawi się wyskakujące okienko, 
które wskaże do do jakiej kolekcji 
element jest zapisywany.

Jeśli chcemy zapisać element 
w innej kolekcji, można zmienić 
wybór, a także wprowadzić tagi, 
które zostaną przypisane do 
nowego elementu

Elementy można też swobodnie 
przenosić pomiędzy kolekcjami 

chwytając je myszą (w środkowej 
kolumnie) i wrzucając

do odpowiedniej kolekcji



UWAGA!

Używając Zotero (lub innego menedżera bibliografii) 
do cytowania, należy zawsze sprawdzić poprawność 
elementów po zapisaniu ich automatycznie w swojej 
bibliotece – dotyczy to zwłaszcza stron 
internetowych, ale także materiałów z katalogów 
bibliotecznych.



Organizowanie własnej biblioteki

Elementy w bibliotekach Zotero można organizować za pomocą 
kolekcji i znaczników.

Kolekcje umożliwiają hierarchiczne organizowanie elementów 
w grupy i podgrupy. Ten sam element może jednocześnie należeć 
do wielu kolekcji i podkolekcji w Twojej bibliotece.

Kolekcje są przydatne do umieszczania elementów w znaczących 
grupach (np. elementy do konkretnego projektu, z określonego 
źródła, na określony temat lub do określonego kursu). Można 
importować elementy bezpośrednio do określonej kolekcji lub 
dodawać je do kolekcji, gdy już znajdują się w Twojej bibliotece.

Katalog główny biblioteki — „Moja biblioteka” zawsze pokazuje wszystkie 
elementy w bibliotece, a elementy są duplikatami tylko wtedy, gdy 
pojawiają się wielokrotnie w tym widoku.



Kolekcje specjalne

“Moje publikacje”

Umożliwia zaprezentowanie własnej 
twórczości całemu światu.

Są one widoczne w profilu użtkownika
na stronie Zotero.org

“Zduplikowane elementy”

Kolekcja wykrywa duplikaty, 
co powala na ich wychwycenie 

i scalenie

“Niepowiązane elementy”

Ta kolekcja specjalna wykrywa te elementy, 
które nie są powiązane

z żadną kolekcją tematyczną

“Kosz”

Elementy usunięte z innych kolekcji 
lub z “Mojej biblioteki”

pozostają w koszu przez 30 dni, 
po tym czasie są trwale usuwane.

Do tego czasu można jeszcze przywrócić 
taki element do biblioteki.

Można od razu na trwałe usunąć element
z kosza, klikając na niego prawym klawiszem 

myszy i zaznaczając opcję “Usuń trwale”



Tagi - etykiety

Jeżli pobieramy opisy z katalogów bibliotecznych 
etykiety (tagi) zaciągną nam się automatycznie

(z baz angielskojęzycznych – po angielsku).
Możemy je ręcznie edytować lub usunąć znakiem - 

można też dodać własne etykiety,
używając przycisku “Add”



Notatki

Do każdego opisu możemy dodać dowolną liczbę 
notatek. Słowa w pierwszej linijce notatki – będą jej 

tytułem

Można też dodać 
notatkę niepowiązaną             

z żadnym opisem, którą 
później da się wstawić 

do tekstu.



Tworzenie bibliografii

Aby utworzyć bibliografię z wybranej 
kolekcji, należy najechać myszą na jej 

nazwę w kolumnie z lewej strony, a 
następnie prawym klawiszem myszy
otworzyć tabelkę i wybrać “Utwórz

bibliografię z elementu”
Można też zaznaczyć

(ctrl + A) wybrane pozycje danej 
kolekcji i dalej postępować podobnie



Następnie w “Stylu cytowania” 
wybieramy styl bibliograficzny,

w jakim ma być zapisana bibliografia -
Możemy ją zapisać jako RTF, HTM, 

skopiować, bądź wydrukować

Tworzenie bibliografii



Tak wygląda
efekt 

końcowy –
bibliografia          

w stylu
Vancouver,

którą można
wkleić do

przygotowywanego
tekstu



Opcja “Utwórz raport
z elementu” pozwala na 
wygenerowanie opisu

pozycji wraz z etykietami
i notatkami.

Podobnie jak w 
przypadku 

bibliografii, można 
to zrobić dla całej

kolekcji lub tylko jej 
wybranych 
elementów



Praca z edytorem tekstu

Połączenie Zotero 
z edytorem tekstu

zostało zrobione podczas
synchronizacji



W edytorze tekstu po 
zrobieniu synchronizacji 

pojawi się znacznik Zotero. 
Wygląda to nieco inaczej  
w Libra Office i w Word

Praca z edytorem tekstu



Praca z edytorem tekstu



Praca z edytorem tekstu

Bibliografia do 
tekstu (będzie w 
takim formacie jaki 
został wybrany do
przypisów)



Praca z edytorem tekstu

Styl bibliograficzny 
przypisów 

i bibliografii
można w dowolnym 
momencie zmienić



Program można pobrać 
tu:
https://www.zotero.org/ 
download/

Instrukcje korzystania: 
https://www.youtube.com/watch?v
=bHX50JFo9aw 

https://www.zotero.org/support

https://www.zotero.org/download/
https://www.zotero.org/download/
https://www.youtube.com/watch?v
https://www.youtube.com/watch?v=bHX50JFo9aw
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