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BisLioTekI INsTYTUTU FiLoLoGcli ROMANSKIES

Przepisy ogélne
§1
Biblioteka Instytutu Filologii Romanskiej, zwana dalej Biblioteka, jest integralna czeScia Biblioteki
Uniwersyteckiej KUL i peni funkcje biblioteki specjalistycznej przy Instytucie Filologii Romanskie;j.
§2
Zadaniem Biblioteki jest organizowanie warsztatu pracy naukowej i dydaktycznej dla potrzeb Instytutu
Filologii Romanskie;.
§3
Gromadzenie zbiorow odbywa si¢ we wspotpracy z Biblioteka Glowna. Ksiggozbidr dydaktyczny
powinien by¢ gromadzony w wigkszej liczbie egzemplarzy. Nie gromadzi si¢ starych drukdw,
zabytkowych rekopiséw, pracy dyplomowych oraz innych zbioréw szczegdlnie cennych, wymagajacych
specjalnych warunkéw przechowywania. Ksiggozbior dydaktyczny finansowany jest z budzetu KUL, za$
ksiggozbidr stuzacy do badan naukowych moze by¢ sfinansowany tak z budzetu KUL, jak rowniez ze
srodkdw przeznaczonych na dziatalno$¢ statutowa i na badania wlasne w ramach realizowanych
w Uczelni zadan badawczych.
§4
Pracownicy Biblioteki podlegaja Dyrektorowi Biblioteki Uniwersyteckiej.
§5
Bezposrednim przetozonym pracownikéw Biblioteki jest Kierownik Bibliotek Specjalistycznych,
powolywany przez Rektora na wniosek Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckie;.
§6
Nadzor merytoryczny nad Biblioteka sprawuje Dyrektor Instytutu Filologii Romanskiej, w szczegdlnoSci
sprawuje opieke naukowa nad dziatalnos$cia Biblioteki i okre$la strategie gromadzenia zbiorow.
§7
Pracownicy Biblioteki s zobowigzani w szczegolnoéci do:
1. opracowania zbioré6w zgodnie ze sztuka bibliotekarska i przyjetymi w Bibliotece
Uniwersyteckiej standardami;
2. troski o stan i zabezpieczenie materialow bibliotecznych przed zniszczeniem i utrata;
3. prowadzenia statystyki udostgpnien oraz przyrostu i ubytkow ksiegozbioru;

4. sporzadzania sprawozdan z wykonywanych zadan;



5. ksztalcenia si¢ 1 doskonalenia zawodowego, w tym do uczestniczenia w szkoleniach
organizowanych przez Bibliotekg¢ Uniwersytecka lub inne powotane do tego instytucje
lub organizacje, po uzyskaniu zgody Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej;

6. przygotowania preliminarza budzetowego i przestrzegania dyscypliny finansowe;.

§8
Dni oraz godziny otwarcia i zamknigcia Biblioteki ustala Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej na wniosek
pracownika Biblioteki po uwzglednieniu opinii osoby odpowiedzialnej za nadzor merytoryczny nad Biblioteka,

§9 |
Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci podany jest do wiadomosci uzytkownikéw na drzwiach
wejSciowych i na stronie internetowej Biblioteki Uniwersyteckiej. Wszelkie zmiany podawane sa

kazdorazowo do wiadomosci w w/w formie z odpowiednim wyprzedzeniem.

Zasady Korzystania ze zbioréw Biblioteki Instytutu Filologii Romanskiej
§ 10
Zbiory Biblioteki sg udostgpniane w siedzibie biblioteki: pracownikom i studentom KUL, pracownikom
1 studentom innych uczelni oraz osobom zatrudnionym w instytucjach nauki i kultury. Pierwszenstwo do
korzystania ze zbior6w posiadaja pracownicy i studenci KUL.
§ 11
Korzystanie ze zbioréw przez pracownikéw i studentéw spoza Instytutu Filologii Romanskiej jest
mozliwe po pozostawieniu waznej legitymacji studenckiej, legitymacji pracowniczej, karty bibliotecznej
lub dokumentu tozsamosci z fotografia.
§ 12
Pracownicy 1 studenci Instytutu Filologii Romanskiej moga wypozyczaé zbiory, z wyjatkiem
wymienionych w § 13, na podstawie waznej karty bibliotecznej oraz elektronicznej legitymacii
studenckiej lub pracownicze;.
§13
Wylacznie na miejscu udostepnia sie:
1. dziela wydane przed rokiem 1945;
2. ksiazki wydawnictwa ,, Pléidae”;
3. ksigzki z ksiggozbioréw podrecznych;
W wyjatkowych przypadkach powyzsze zbiory moga byé wypozyczone pod koniec dyzuru, pod
warunkiem zwrdcenia ich do godziny 10.00 kolejnego dnia, w ktérym pracuje Biblioteka.
§ 14

Korzystanie ze zbior6w Biblioteki jest bezplatne.
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§15
Bibliotekarz moze odméwié¢ udostepnienia ksiazki ze wzgledu na jej zty stan techniczny.

§ 16

1. Z komputeréw Biblioteki, z wyjatkiem terminali katalogu komputerowego, moga korzystaé
wylacznie pracownicy i studenci KUL.

2. Komputery stuza do pracy naukowej. W zwiazku z tym zabronione jest: uzywanie komunikatoréw
internetowych 1 portali spotecznosciowych, przegladanie stron internetowych nie licujacych
z etyka studenta, a takze wprowadzanie zmian w ustawieniach komputera.

3. W razie obecnos$ci wigkszej ilosci 0sOb chcacych skorzystaé z komputera ustanawia sie limit
pracy na 15 minut. Pierwszefstwo maja zawsze osoby pracujace na tekstami prac seminaryjnych,
licencjackich i magisterskich.

§17
Zasady Kkorzystania z zasobow elektronicznych okre$laja warunki licencji i Regulamin Sieci
Komputerowej Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II.
§ 18
Zamoéwien nalezy dokonywacé poprzez wypelnienie rewersu.
§ 19
Studenci i pracownicy Instytutu Filologii Romanskiej moga wypozycza¢ zbiory na nastepujacych zasadach:

1. do 5 woluminé6w na okres nie diuzszy niz 30 dni (wyjatek stanowig wybrane podreczniki
wypozyczane na okres 1 miesiaca);

2. do 3 czasopism biezacych na okres nie dtuzszy niz 14 dni.

§ 20
Niezwrocenie zbioréw przed uptywem terminu wypozyczenia powoduje:
1. zablokowanie konta;
2. upomnienie na piSmie.
§ 21
Czytelnik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia zbioréw stwierdzone przy
ich zwrocie. Uszkodzenie stwierdzone przy odbiorze zamoéwionych zbioréw nalezy zglosié

bibliotekarzowi.

§ 22
W razie zniszczenia lub zagubienia egzemplarza czytelnik zobowiazany jest dostarczyé identyczny. Jesli
jest to niemozliwe, to po konsultacji z bibliotekarzem czytelnik zobowiazany jest do zakupu dla

Biblioteki ksigzki o podobnej wartoSci.
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§23
Wypozyczen migdzybibliotecznych  dokonuje si¢ jedynie za poSrednictwem  Wypozyczalni
Migdzybibliotecznej w Bibliotece Glowne;j.

Przepisy porzadkowe

§ 24
Zbiory Biblioteki i jej wyposazenie wymagaja poszanowania.

§ 25
Zezwala si¢ na samodzielne wykonywanie kopii cyfrowych materialéw bibliotecznych za zgoda
bibliotekarza dyzurnego, w jego obecnosci i w miejscu przez niego wyznaczonym, zgodnie z wytycznymi
Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej KUL.

§ 26
Wynoszenie zbiordw Biblioteki lub jej wyposazenia poza jej teren bez spelnienia wymaganych
formalnosci jest niedopuszczalne.

§ 27
Uzytkownicy zobowiazani sa do stosowania postanowien niniejszego regulaminu.

§ 28
Prawo do korzystania ze zbioréw ustaje w przypadku razacego naruszania przez czytelnika postanowien
niniejszego regulaminu.

§29
W pomieszczeniach Biblioteki uzytkownicy zobowiazani sa do zachowania ciszy, pozostawienia w szatni
ubran wierzchnich, teczek i toreb, wylaczenia telefonéw komoérkowych, nie spozywania positkéw
1 napojow, oraz przestrzegania zasad kultury osobiste;.

§ 30
W zakresie spraw nieobjgtych postanowieniami niniejszego regulaminu dotyczacych wypozyczania
iudostgpniania zbioréw rozstrzyga Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckiej na pisemny wniosek osoby
zainteresowanej zlozony u pracownika Biblioteki i zaopiniowany przez Kierownika Bibliotek

Specjalistycznych.




